LS PIRMIJOS PAREIGINIAI NUOSTATAI

Vyriausiojo skautininko pareigos:

Pirmijos formavimas ir vadovavimas;

Veikimas LS vardu, kai yra santykiy su kitais asmenimis, atstovavimas LS;
Lietuvos skautijos veiklos organizavimas;

Einamyjy reikaly tvarkymas, kurie yra nepriskirti Tarybos kompetencijai;
Organizacijos atstovavimas ir reprezentavimas;

Suvaziavimo ir Tarybos sprendimy bei kity pavedimy jgyvendinimas;

Krasty renginiy, vasaros stovykly ir vadovy posédziy lankymas;

Dalyviy delegavimas iSorinése darbo grupése (LS atstovavimas gavus pavedimus);
Darbuotojy priémimas, atleidimas ir darbo sutar¢iy sudarymas pries tai suderinus su
Taryba;

Juridiné ir finansiné atsakomybeé;

Sandoriy sudarymas LS vardu. Prie§ sudarant sandorius, kuriy vert¢ didesné nei 6
tukstanciai eury, Vyriausiasis skautininkas turi gauti Tarybos pritarima;

Igaliojimy iSdavimas vykdyti tas funkcijas, kurios apima Vyr. skautinko
kompetencija;

Atskaitingumas Suvaziavimui 1 karta metuose (rengiama LS metiné veiklos ataskaita,
kuri teikiama svarstyti Tarybai ir, jtraukus | ataskaitg Tarybos iSvada, pateikiama
Suvaziavimui);

Atsakingas uz LS mety veiklos plano ir biudZeto parengimg bei, Tarybai patvirtinus,
igyvendinima;

Atskaitingumas LS tarybai ir LS kontrolés komisijai kas pus¢ mety.

Vyriausiojo skautininko pavaduotojo pareigos:

Dirba pagal su Vyriausiuoju skautininku sutartas atsakomybes.

Administracijos skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Informacijos sklaida el. pastu;

Pirmijos ir Tarybos posédziy protokolavimas bei organizacinis tiekimas;
Narystés administravimas;

Oficialiy dokumenty rengimas;

Dokumenty registravimas, archyvavimas ir tvarkymas;

Savanoriskos veiklos ir jaunimo programos dalyviy sutar¢iy administravimas;
Duomeny bazés Tee-Pee administravimas;

Nacionalinés bistinés prizitréjimas, administravimas ir nuoma;
Organizacijos struktiiriniy vienety vadovy kontakty administravimas;

Pagalba LS nacionaliniy renginiy ir mokymy organizavimui (registracija ir Kkiti
administraciniai darbai);

LS saskaity faktiiry iSraSymas ir tvarkymas;



e NVS dokumentacijos ir saskaity administravimas;
e Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieska pagal poreikj;
e Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Nario pazyméjimy koordinatoriaus pareigos:
e Informacijos surinkimas, pazyméjimy uzsakymas bei iSdavimas.
Ukvedzio pareigos:
Nacionaliné biistiné:
e Techniné patalpy priezitira: valymo, profilaktikos ir remonty organizavimas (elektros,
Sildymo, santechnikos sistemy prieziiira);

Kontaktas su atitinkamomis Zinybomis;
Aplinkos prieziiira — zolés pjovimas, zeldiniy, medziy prieziiira;

Pionerijos statiniy statymas, atnaujinimas ir priezitira.

Inventorius:
e LS turto inventorizavimas, reguliarus registro atnaujinimas;
e Salygy naudotis ar nuomotis LS turtg nariams sudarymas;
e Turto naudojimo prieziiira;
e Turto jsigijimo organizavimas;
e Ripinimasis daikty remontu, ilgalaikio turto nuraSymu.

SkautiSkos parduotuvés koordinatoriaus pareigos:

El. parduotuvés administravimas;

Atributikos platinimas (nacionaliniy renginiy metu ir Kaune);
Prekiy inventorizavimas;

Reklama skautiskos parduotuvés Facebook paskyroje;
Parduotuvés finansy apskaitos vedimas;

Naujy verslo partneriy paieska ir seny iSlaikymas.
IT ukio koordinatoriaus pareigos:

Atsakingas uz organizacijos IT tkio prieziiirg;
(@skautai.lt el. paSty kiirimas, tvarkymas ir peradresavimas;
www.skautai.lt puslapio programavimas, naujy funkcijy kiirimas, esamy
pertvarkymas, nebeaktualiy Salinimas, puslapio dizaino atnaujinimas;

e Komunikavimas su Tee-Pee duomeny bazés administratoriais jvedant naujas
funkcijas.

Nacionaliniy programuy skyriaus koordinatoriaus pareigos:

e Renginiy organizacinis tiekimas, logistika (saskrydis, SuvaZiavimas, dainy konkursas,
kiti nacionaliniai ir Lietuvoje vykstantys tarptautiniai renginiai);


http://www.skautai.lt

Nacionaliniy renginiy kokybés vertinimas ir duomeny sisteminimas;
Bendradarbiavimas su krastais teikiant pagalbg jy organizuojamiems renginiams;
Nacionaliniy projekty koordinavimas;

Galimybiy analizavimas, siekiant dalyvauti socialiniuose projektuose;

Projekty su socialiniais partneriais organizavimas;

Skyriaus ir nacionaliniy renginiy savanoriy koordinavimas ir paieSka pagal poreikj;
Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Zmogiskujy istekliy skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Suaugusiyjy pritraukimas ir integravimas organizacijoje;

Rysio tarp nacionalinio ir vietinio lygmens gerinimas (situacijos steb¢jimas, dinamika
krastuose);

Suaugusiy vadovy motyvacijos priemoniy uztikrinimas;

Savanoriy kvalifikacijos monitoringas;

Informacijos rinkimas, kaupimas ir analiz¢ apie vadovus krastuose;

Krasty ataskaity surinkimas i$ seniiiny;

Pareigybiniy instrukcijy perzitiréjimas;

Tyrimy organizavimas (dél vadovy poreikio, organizacijos klimato, motyvacijos);
Nacionaliniy renginiy programos (vadovy saskrydzio, GDDG vadovy oazés ir kt.)
organizavimas ir koordinavimas;

Savanoriskos veiklos sutar¢iy pasiraSymo organizavimas;

Strategijos tikslams reikalingy duomeny rinkimas;

Pagalba mokymy koordinatoriui organizuoti mokymus, kurie atliepty savanoriy
poreikius;

Kompetencijy matricos atnaujinimas ir vadovavimasis;

Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieSka pagal poreiki;

Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Mokymy skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Nacionaliniy ir uzsakomyjy mokymy organizavimas (poreikio nustatymas, turinio
sudarymas, lektoriy paieSka, administracinés ir techninés mokymy pusés
uztikrinimas);

Kompetentingy mokymy vadovy tinklo veiklos uZtikrinimas, mokymy vadovy
kompetencijos kélimas;

Mokymy dalyviy atrankos organizavimas;

Mokymy turinio sudarymas, aktualiy temy paieska ir atrinkimas;

Mokymy dokumentavimas (mokymy aprasai, mokymy organizavimo tvarka);
Mokymy rengimas pagal kompetencijy matrica;

Mokymy techniné dalies organizavimas;

Mokymy pazyméjimy iSdavimas;

Duomeny rinkimas ir analizavimas;

Strategijai reikalingy duomeny rinkimas;



Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieSka pagal poreiki;
Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Komunikacijos skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Vidiné komunikacija:

Korporatyvinio organizacijos stiliaus naudojimo taisykliy perziiiréjimas ir naudojimo
uztikrinimas;

Nariy konsultavimas su komunikacija susijusiais klausimais;

www.skautai.lt, Facebook, Instagram, YouTube, LinkedIn administravimas;
Ataskaitinio mety leidinio parengimas;

Turinio kiirimo grupés subiirimas ir veiklos uztikrinimas;

Maketavimas;

Periodiné informacijos sklaida apie mokymus Lietuvoje ir uzsienyje, iniciatyvas ir
valstybinius renginius;

Komunikacija nariams apie LS veiklas, pokyc¢ius organizacijos viduje, savanorystg,
naujienas, renginius;

Elektroninio kasménesinio informacinio paketo vadovams, naujienlaiskio parengimas.

[Soriné komunikacija:

Nacionaliniy renginiy vieSinimas: praneSimy spaudai parengimas, i§siuntimas; rySiy
su zurnalistais palaikymas; spaudos monitoringas;

Krasty bendradarbiavimo su vietine spauda uztikrinimas arba koordinavimas;
Reprezentatyvumo uztikrinimas;

Informacinés-reklaminés medziagos kiirimas ir vieSinimas;

Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieSka pagal poreikj;

Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

UZsienio rySiy skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Pagalba vienetams surasti partnerius uzsienyje;

Pagalba uzsienio skautams surasti partnerius Lietuvoje vietiniame lygmenyje;
Partneriy ieSkojimas uzsienyje/Lietuvoje (projektams ir kita);

Tarptautiniy projekty koordinavimas;

Bendradarbiavimas su kitais Pirmijos skyriais atrenkant dalyvius j tarptautines
stovyklas ir renginius;

Uzsienio patirties sisteminimas;

LS atstovavimas tarptautiniy renginiy metu;

Koordinavimas tarptautiniy kelioniy metu;

Tarptautiniy vizity Lietuvoje organizavimas;

Atvykstanciy/iSvykstanciy skauty informacijos monitoringas;
Bendradarbiavimas su tarptautinémis organizacijomis, kurioms priklausome;
Tarptautiniy galimybiy naujienlaiSkio rengimas;

Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieska pagal poreikj;

Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.



Jaunimo programos skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Jaunimo programos pristatymas vykdomy mokymy metu;

Jaunimo programos perzilir¢jimas, atnaujinimas ir kiirimas;

Metodikos turinio rinkimas, parengimas leidybai;

Vadovy konsultacijos (informuoti vadovus, kad galima kreiptis | jaunimo programos
skyriaus narius de¢l konsultacijy);

Jaunimo programos jgyvendinimo priezitira kraStuose;

Duomeny rinkimas ir kaupimas apie jaunimo programos situacija organizacijoje;
Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieSka pagal poreikj;

Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Finansy ir paramos pritraukimo skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Paramos pritraukimas nacionaliniams renginiams;
Ilgalaikiy partnerys¢iy su réméjais uztikrinimas;

1,2 % pritraukimas;

Pazymeéjimo vertés rinkoje kiirimas;

Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieska pagal poreikj;
Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

Ivairovés ir jtraukties skyriaus koordinatoriaus pareigos:

Atsakingas uz grupiy, esanciy rizikoje patirti arba patirianciy atskirtj ir diskriminacija
(toliau - tikslinés grupés*) integravimo klausimus organizacijoje;

Konsultacijy teikimas ir organizavimas tiksliniy grupiy atstovy integravimo j veiklas
temomis;

Pagalbos organizavimas, esant specialisty konsultacijos poreikiui;

Metodinés medziagos rengimas jvairoveés ir jtraukties temomis;

Mokymy jvairovés ir jtraukties temomis rengimas (kartu su mokymy
koordinatoriumi);

Rysiy su tiksliniy grupiy atstovais ir jy organizacijomis palaikymas;

Tiksliniy grupiy atstovy ar skautisky vienety integravimas LS;

Bendry renginiy ar projekty su tiksliniy grupiy atstovais ir jy organizacijomis
organizavimas;

Skyriaus savanoriy koordinavimas ir paieska pagal poreikj;

Vyr. skautininko pavesty darby atlikimas.

*Tikslinés grupés: tautinés mazumos ir jy skautiSkos organizacijos Lietuvoje, kitaip
galintys, LGBT, migrantai, karo pabégeéliai, patiriantys diskriminacijg lyties pagrindu,
turintys maZesnes finansines galimybes, kitos grupés pagal poreikj



Pareiginio atskaitingumo schema

Skautigkos parduotuveés!
koordinatorius

Vyr. skautininko
pavaduotojas

IT ukio
koordinatorius

ﬁmogiékuju
istekliy skyriaus
koordinatorius

Nario paZzymeéjimo
koordinatorius

Mokymuy
skyriaus
koordinatorius

Administracijos
skyriaus
koordinatorius

Komunikacijos
skyriaus
koordinatorius

UtzZsienio rysiu
skyriaus
koordinatorius

Nacionaliniy programy
skyriaus

koordinatorius

Jaunimo programos

skyriaus

koordinatorius

Tvairovés ir jtraukties
skyriaus koordinatorius Paramos pritraukimo
skyriaus
koordinatorius




